
www.medi-cine.de

Anforderungsprol 
- Mehrjährige Erfahrung als Produktionsassistenz im Medienbereich (Schwerpunkt TV)
- Organisationstalent 
- Kreativität, Teamfähigkeit und Verlässlichkeit 
- Sicheres Auftregen gegenüber Geschäftspartner:innen
- Eigenverantwortliches Arbeiten
- Siche- Sicherer Umgang mit den aktuellen Microsoft 365 Apps
- Englischkentnisse

Aufgaben
- Assistenz bei der Planung von Dreharbeiten im In- und Ausland
- Buchung von externen Kamerateams und Cutter:innen
- Durchführung von Reisebuchungen im In- und Ausland 
- Vertragserstellung für Freelancer:innen
- Unterstützung bei der Einholung von Drehgenehmigungen sowie Locationsuche
- - Rechnungskontrolle sowie die Pege von Kostenlisten

 Wir bieten 
- Angenehmes Arbeitsumfeld in einem familiären Team
- Flexible Arbeitszeiten
- Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
- Weiterbildungsmöglichkeiten

Neugierig? Dann freuen wir uns auf die Zusendung aussagekräftiger 
BBewerbungsunterlagen und Referenzen bis zum 30.08.2023 an:
jobs@medi-cine.de 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort 
- in Teilzeit - eine  

Produktionsassistenz (m/w/d)

medi cine - wir stehen seit über 25 Jahren für hochwertige, multimediale Beiträge und 
Dokumentationen zu Themen aus den Bereichen Medizin, Wissenschaft, Verbraucher/ 
Service und Inklusion. Darüber hinaus gehören auch aktuelle Reportagen,  Webformate 
und Imagelme zu unserem Portfolio.
So vielfältig wie unsere Berichte sind auch unsere Auftraggeber:innen, zu denen unter
andeanderem das ZDF, 3sat und ProSieben gehören. Für unsere Produktionen arbeiten wir 
mit erfahrenen Kamera- und Tonteams zusammen. An unserem Standort Mainz stehen 
für die Postproduktion mehrere AVID-Schnittplätze und ein Tonstudio bereit.


