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medi cine - wir stehen seit iiber 25 Jahren flir hochwertige, multimediale Beitrdge und
Dokumentationen zu Themen aus den Bereichen Medizin, Wissenschaft, Verbraucher/
Service und Inklusion. Dariber hinaus gehéren auch aktuelle Reportagen, Webformate
und Imagefilme zu unserem Portfolio.

So vielfdltig wie unsere Berichte sind auch unsere Auftraggeber:innen, zu denen unter
anderem das ZDF, 3sat und ProSieben gehoren. Fiir unsere Produktionen arbeiten wir
mit erfahrenen Kamera- und Tonteams zusammen. An unserem Standort Mainz stehen
flr die Postproduktion mehrere AVID-Schnittplatze und ein Tonstudio bereit.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort
- in Teilzeit - eine

Produktionsassistenz (m/w/d)

Anforderungsprofil

- Mehrjdhrige Erfahrung als Produktionsassistenz im Medienbereich (Schwerpunkt TV)
- Organisationstalent

- Kreativitat, Teamfahigkeit und Verlasslichkeit

- Sicheres Auftregen gegeniiber Geschaftspartneriinnen

- Eigenverantwortliches Arbeiten

- Sicherer Umgang mit den aktuellen Microsoft 365 Apps

- Englischkentnisse

Aufgaben

- Assistenz bei der Planung von Dreharbeiten im In- und Ausland

- Buchung von externen Kamerateams und Cutter:iinnen

- Durchfiihrung von Reisebuchungen im In- und Ausland

- Vertragserstellung fiir Freelancer:innen

- Unterstlitzung bei der Einholung von Drehgenehmigungen sowie Locationsuche
- Rechnungskontrolle sowie die Pflege von Kostenlisten

Wir bieten

- Angenehmes Arbeitsumfeld in einem familidren Team
- Flexible Arbeitszeiten

- Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

- Weiterbildungsmaoglichkeiten

Neugierig? Dann freuen wir uns auf die Zusendung aussagekraftiger
Bewerbungsunterlagen und Referenzen bis zum 30.08.2023 an:

jobs@medi-cine.de
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